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Положение
о школьной конфликтной комиссии по проведению государственной
(итоговой) аттестации  выпускников 1Х классов 

 в традиционной форме
1.Общие положения
1.1. Школьная конфликтная комиссия по проведению государственной (итоговой) аттестации  выпускников 1Х классов МОКУ ООШ с. Пустоши создаётся в целях обеспечения соблюдения единых требований и разрешения спорных вопросов при проверке и оценивании письменных работ в рамках проведения государственной (итоговой) аттестации  выпускников 1Х класса МОКУ ООШ с. Пустоши, а также защиты прав обучающихся, участвующих в  государственной (итоговой) аттестации.
1.2. Положение о школьной конфликтной комиссии по проведению государственной (итоговой) аттестации  выпускников 1Х класса МОКУ ООШ с. Пустоши в традиционной форме подготовлено в соответствии с Положением о государственной (итоговой) аттестации выпускников 1Х и Х1 (Х11) классов общеобразовательных учреждений Российской Федерации, утверждённым, Приказом Министерства образования и науки  №  1075 от 3.12.1999, Положением о муниципальной конфликтной комиссии по проведению государственной (итоговой) аттестации  выпускников 1Х классов общеобразовательных учреждений Оричевского района Кировской области в традиционной форме, утвержденным приказом  начальника управления образования Оричевского района №11 от 01.03.2013г.
1.3. В своей работе школьная конфликтная комиссия руководствуется законодательством Российской Федерации в области образования, нормативными правовыми актами Минобрнауки России и инструктивно - методическими документами Рособрнадзора по вопросам организации и проведения государственной (итоговой) аттестации, а также настоящим Положением.
1.4. Настоящее Положение определяет состав и структуру, полномочия и функции, порядок работы школьной конфликтной комиссии, порядок подачи и рассмотрения апелляций.
2.Состав и структура школьной конфликтной комиссии
2.1.  Школьная конфликтная комиссия формируется в школе из представителя администрации школы и педагогов школы.
2.2.  Персональный состав школьной конфликтной комиссии утверждается приказом директора МОКУ ООШ с. Пустоши.
2.3.   Школьную конфликтную комиссию возглавляет председатель, а в его отсутствие — заместитель председателя. Ведение протоколов осуществляет секретарь школьной конфликтной комиссии
3.Полномочия и функции школьной конфликтной комиссии.
3.1.  Школьная конфликтная комиссия осуществляет деятельность в период проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников 1Х классов МОКУ ООШ с. Пустоши.
3.2.  Школьная конфликтная комиссия в рамках проведения  государственной (итоговой) аттестации выпускников 1Х классов выполняет следующие функции:
- информирует выпускников 1Х классов и их родителей (законных представителей) о порядке работы школьной конфликтной комиссии, сроках, месте приёма и процедуре подачи и рассмотрения апелляций;
- принимает и рассматривает апелляции выпускников 1Х классов, участвовавших в государственной (итоговой) аттестации;
-  определяет соответствие процедуры проверки и оценивания экзаменационных заданий установленным требованиям;
-   определяет соответствие процедуры проведения государственной (итоговой) аттестации выпускников 1Х классов установленным требованиям
-   принимает решение по результатам рассмотрения апелляции;
-  информирует выпускника, подавшего апелляцию, или его родителей (законных представителей) о принятом решении;
-  информирует директора школы и членов школьной экзаменационной комиссии об обнаружении в экзаменационных  работах некорректных замечаний.
3.3. Муниципальная конфликтная комиссия вправе:
-запрашивать и получать у уполномоченных лиц необходимые документы и сведения, в том числе экзаменационную работу выпускника, протоколы результатов проверки экзаменационной работы выпускника, подавшего апелляцию, сведения о лицах, присутствовавших на экзамене, информацию о соблюдении процедуры проведения экзамена;
- привлекать к рассмотрению апелляций  педагогов — членов районного методического Совета, районных  методических объединений по соответствующему предмету, в случае возникновения спорных вопросов по оцениванию экзаменационных работ.
3.4.  Школьная конфликтная комиссия обязана:
- осуществлять своевременное и объективное рассмотрение апелляций в соответствии с Положением и требованиями нормативных правовых актов и инструкций;
- соблюдать требования законодательных и иных нормативных правовых актов и инструкций;
· выполнять возложенные на них функции на достаточном профессиональном уровне, соблюдая этические и правовые нормы;
· своевременно информировать директора школы о возникающих проблемах или трудностях, которые могут привести к нарушению сроков рассмотрения апелляций;
· соблюдать конфиденциальность и установленный порядок обеспечения информационной безопасности;
· соблюдать установленный порядок документооборота и хранения документов и материалов  государственной (итоговой) аттестации выпускников 1Х классов.
4.Полномочия председателя, заместителя председателя и членов школьной конфликтной комиссии
4.1. Руководство работой школьной конфликтной комиссии осуществляет председатель и его заместитель.
4.2.    Председатель школьной конфликтной комиссии:
- распределяет обязанности между членами  школьной конфликтной комиссии;
-организует работу  школьной конфликтной комиссии по рассмотрению апелляций выпускников;
- ведёт заседания  школьной конфликтной комиссии;
- подписывает протоколы заседаний  школьной конфликтной комиссии;
- подписывает протоколы и письменные ответы выпускникам по итогам рассмотрения апелляций.
4.3.  Заместитель председателя  школьной конфликтной комиссии:
- обеспечивает координацию работы членов  школьной конфликтной комиссии;
- готовит проекты документов, выносимых на рассмотрение  школьной конфликтной комиссии;
-в отсутствие председателя выполняет его обязанности.
4.4. Секретарь  школьной конфликтной комиссии:
-принимает и регистрирует поданные выпускниками апелляции;
· -подготавливает необходимые документы для заседания  школьной конфликтной комиссии;
· извещает членов конфликтной комиссии, выпускников, подавших апелляции, о дате, времени и месте их рассмотрения;
· ведёт и подписывает протоколы конфликтной комиссии;
· подготавливает и направляет письменные ответы выпускникам по итогам принятых школьной конфликтной комиссией решений по каждой апелляции;
· несёт ответственность за ведение и сохранность документов.
4.5. Члены  школьной конфликтной комиссии:
· изучают содержание апелляций выпускников, а также необходимую документацию и материалы в зависимости от содержания апелляции, заслушивают устные объяснения выпускников;
· участвуют в обсуждении и принятии решения на заседании  школьной конфликтной комиссии;
· дают разъяснения выпускникам по существу принятых решений.
4.6. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения возложенных обязанностей, злоупотреблений установленными полномочиями, совершённых из корыстной или иной личной заинтересованности, председатель (заместитель председателя) и члены конфликтной комиссии несут  ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
 5.Организация работы школьной конфликтной комиссии
5.1.Решения  школьной конфликтной комиссии принимаются открытым голосованием простым большинством голосов при условии присутствия на её заседании не менее 2/3 списочного состава и оформляются протоколами, которые подписываются председателем и всеми членами  школьной конфликтной комиссии.
5.2. В случае равенства голосов председатель  школьной конфликтной комиссии имеет право решающего голоса.
5.3.Итоговые протоколы передаются в экзаменационную комиссию школы по предмету  для внесения соответствующих изменений в протокол результатов  государственной итоговой аттестации выпускников 1Х классов.
5.4.Документами, подлежащими строгому учёту, по основным видам работ школьной конфликтной комиссии, которые хранятся в течение года, являются
- апелляции выпускников;
- журнал (листы) регистрации апелляций;
- протоколы заседаний школьной конфликтной комиссии;
- заключения о результатах рассмотрения апелляций выпускников 1Х классов;
5.5. По итогам работы школьной конфликтной комиссии в текущем году готовится отчёт, включающий сведения о количестве апелляций, результатах их рассмотрения.
5.6. Отчёт о работе школьной конфликтной комиссии доводится до сведения директора МОКУ ООШ с. Пустоши.
6.Порядок подачи и рассмотрения апелляций.
6.1. Право подачи апелляции имеют выпускники 1Х классов,  участвовавшие в государственной итоговой аттестации в традиционной форме (письменная работа).
6.2. Апелляцией является аргументированное письменное заявление:
- о нарушении процедуры проведения государственной итоговой аттестации  выпускников 1Х классов (при этом под нарушением процедуры понимаются любые отступления от установленных инструкциями требований к процедуре проведения экзамена, которые могли оказать существенное негативное влияние на качество выполнения экзаменационных работ выпускниками);
- о несогласии с выставленной отметкой за экзаменационную работу.
6.3. Апелляция не принимается:
- по вопросам содержания экзаменационной работы по общеобразовательному предмету;
- по вопросам, связанным с нарушением инструкции по выполнению экзаменационной работы.
6.4.Апелляция о нарушении  установленных инструкциями требований к процедуре проведения экзамена подаётся выпускником в день проведения экзамена сразу после окончания его руководителю школы. 
6.5. Секретарь  школьной конфликтной комиссии регистрирует апелляцию о нарушении  установленных инструкциями требований к процедуре проведения экзамена и организует её рассмотрение в течение 3-х дней.
6.6. Школьная конфликтная комиссия  рассматривает апелляцию выпускника, устанавливает соответствие изложенных в апелляции фактов реальной ситуации в образовательном учреждении и выносит одно из решений:
- об отклонении апелляции;
-об удовлетворении апелляции.
6.7. Апелляция о несогласии с выставленной отметкой за экзаменационную работу подаётся выпускником руководителю школы, в течение 3-х дней с момента объявления результатов. Руководитель школы, принявший апелляцию, в этот же день передаёт её текст в школьную конфликтную комиссию.
6.8. Секретарь конфликтной комиссии регистрирует апелляцию в день поступления и организует её рассмотрение в течение 3-х дней.
6.9.  Школьная конфликтная комиссия запрашивает у экзаменационной комиссии:
-экзаменационную работу выпускника;
-протокол результатов проведения экзамена по общеобразовательному предмету, подписанный членами экзаменационной комиссии;
6.10. При рассмотрении апелляции имеют право присутствовать выпускник и один из его родителей (законных представителей), если выпускник является несовершеннолетним.
6.11. Указанные лица должны иметь при себе документы, удостоверяющие личность.
6.12.При рассмотрении апелляции выпускнику предъявляется экзаменационная работа, которую он выполнял. Обучающийся должен подтвердить, что ему предъявлена его экзаменационная работа (удостоверить своей подписью в протоколе рассмотрения апелляции).
6.13. Выпускнику предоставляется возможность ознакомиться с проверенной работой и получить разъяснения председателя или членов школьной конфликтной комиссии по качеству выполнения и критериям оценивания работы.
6.14. В случае возникновения спорных вопросов по оценке письменной экзаменационной работы  школьная конфликтная комиссия устанавливает соответствие критериям оценивания, согласно которым проводилась проверка работы. В этом случае к рассмотрению апелляции могут привлекаться члены экзаменационной комиссии школы по соответствующему общеобразовательному предмету, а также педагоги других образовательных учреждений района.
6.15. По результату рассмотрения апелляции о несогласии с выставленной отметкой конфликтная комиссия принимает решение об отклонении апелляции и сохранении выставленной отметки либо об удовлетворении апелляции и выставлении другой отметки.
6.16.Данная информация передаётся  муниципальной конфликтной комиссией в экзаменационную комиссию образовательного учреждения для внесения соответствующих изменений в протокол о результатах экзамена по данному общеобразовательному предмету.
